ZARZADZENIE Nr 0050/67/2020
WOJTA GMINY STUBNO
z dnia 31 grudnia 2020 roku

w sprawie wprowadzenia zasad polityki rachunkowosci dotyczgcych projektu ,,Budowa
ktadki dla pieszych oraz pomostéw wedkarskich na starorzeczu w Stubienku”,

Na podstawie art.10 i art. 13 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj: Dz
U.z2019r. poz. 351 ze zm.) oraz zgodnie z art. 40 ust. 4 pkt 1 ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (tj. z 2019 r. poz. 869 ze zm.) i § 14, 15 rozporzadzenia Ministra
Finanséw z 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegbtowych zasad rachunkowosci oraz planéw kont
dla budzetu panstwa, budzetéw Jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych  zakladow budzetowych,  panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (t.j. Dz. U. 22020 . poz. 342 ze zm.)

zarzadzam co nastepuje:

§1
Wprowadzam zasady polityki rachunkowosci w Urzgdzie Gminy Stubno przy realizacji
operacji pt. ,Budowa kladki dla pieszych oraz pomostéw wedkarskich na starorzeczu
w  Stubienku” stanowigcego zalgeznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia. Umowa
0 dofinansowanie nr 00077-6523.2-SW0910093/20 zawarta w dniu  29.10.2020 r.
w Rzeszowie pomiedzy Wojewoddztwem Podkarpackim a Gmina Stubno.

§2
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z moca obowigzujgcg od zaistnienia
pierwszego zdarzenia gospodarczego dotyczacego projektu.




Zalgcznik nr 1

do Zarzgdzenia Nr 0050/67/2020
Wéjta Gminy Stubno

z dnia 31 grudnia 2020 r.

Szczegolowe zasady (polityka) rachunkowosci obowiazujace przy realizacji operacji pt.
sBudowa kladki dla pieszych oraz pomostéw wedkarskich na starorzeczu w Stubienku”

Rozdzial I
Polityka prowadzenia rachunkowosci
1. Rachunkowo$¢ w zakresie zadania finansowanego z udzialem Funduszy Europejskich

prowadzona jest na podstawie zaktadowego planu kont dla budzetu Urzedu Gminy Stubno
oraz zasad okreslonych zarzadzeniami, w sprawie rachunkowosci, obiegu dokumentéw
ksiggowych, procedur kontroli.

Celem opracowania niniejszej dokumentacji jest zapewnienie:

- prawidtowo$¢ ewidencji,

- dostosowanie ewidencji do obowigzujacej sprawozdawczodci zewngtrznej i potrzeb

biezacego zarzadzania,

- prawidlowego i terminowego rozliczenia podatku VAT

- zabezpieczenia majgtku,

- prawidtowego przechowywania dokumentacji rachunkowosci,

- prawidlowa ochrong zbioréw ksiag rachunkowych.

2. Ksiggi rachunkowe sg prowadzone w oparciu o nizej okreslone zasady: zasadg¢ jawnosci,
zasadg kasowodci, zasadg memoriatu, zasade ostroznej wyceny i zasade istotnosci.

3. Ksiggi rachunkowe prowadzone sa w siedzibie Urzedu Gminy Stubno.

4. Srodki finansowe przekazane na pokrycie kosztéw realizacji Projektu beda wptywaly na konto
organu 90 9113 1030 0000 0000 2020 0003 — Rachunek budzetu.

5. Ksiggi rachunkowe jednostki i organu obejmujg zbiory zapiséw ksiggowych, obrotéw i sald
(sum zapisow), ktére tworza:

- dziennik (dzienniki czastkowe),

- konta ksiggi glownej,

- konta ksigg pomocniczych (ewidencja analityczna prowadzona w przekroju klasyfikacji
budzetowej),

- dzial 010, rozdziat 01008 w przedziale na udzial srodkéw z funduszy unijnych gdzie
czwartg cyfrg paragrafu wydatkéw i kosztéw jest cyfra 8 oraz na $rodki pochodzace
z budzetu gminy gdzie czwartg cyfra paragrafu wydatkéw i kosztéw bedzie cyfra 9,

- zestawienie obrotoéw i sald ksiegi gléwnej oraz sald kont ksiag pomocniczych Ksiegi
rachunkowe prowadzone sa na biezgco, przy zapewnieniu ich bezblednosci, rzetelnosci
i sprawdzalnosci. Ewidencja operacji gospodarczych odbywa si¢ na niniejszym poziomie
analityk przewidzianym w zdefiniowanym dalej planie kont przy uzyciu programu
komputerowego pn. ,System finansowo — ksiggowy” autorstwa firmy KORELACJA
Krakow. Opisy dzialania programu znajdujg si¢ w instrukcjach eksploatacyjnych do
poszczegélnych programéw. Program posiada hasta zabezpieczajace dostep do
wprowadzania danych okreslone przez administratora programow.



Rozdzial I1
Zasady ewidencji ksiggowej

1

133
901
902
961

Podstawe do ewidencji wydatkéw w jednostce (Urzedzie Gminy) stanowia dowody
zewnetrzne | wewnetrzne (wyciagi bankowe, faktury i rachunki wystawione przez
wykonawcdéw za $wiadczone ustugi, decyzje, polecenia ksiegowania oraz noty).
Podstawe do ewidencji w Organie stanowia dowody zewnetrzne i wewnetrzne (wyciagi
bankowe, polecenia ksiggowania).
Ewidencja ksiggowa projektu prowadzona jest w sposob umozliwiajacy identyfikacje zadania.
Dochody i wydatki podlegaja wyodrebnieniu poprzez zastosowanie wiasciwych paragrafow
klasyfikacji budzetowej. Wyrdznikiem jest czwarta cyfra.

Wydatki poniesione poza umowa klasyfikuje sie w paragrafie z czwartg cyfrg 9.
Do prowadzenia ewidencji realizacji Projektu w budzecie gminy korzysta si¢ z nastgpujacych
kont z wyréznieniem 1 i 2:

— Rachunek budzetowy

- Dochody budzetu

— wydatki budzetu

— wynik wykonania budzetu

Konta pozabilansowe:

991
5.

130
201

— Planowane dochody budzetu
Do prowadzenia ewidencji realizacji ksiggowej projektu w jednostce Urzad Gminy korzysta
sig z nastgpujacych kont w planie kont z wyrdznieniem 1 i 2:

— Rachunek biezacy wydatki jednostki budzetowe;j
— Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

810 — Dotacje budzetowe oraz $rodki z budzetu na inwestycje

080

— srodki trwale w budowie (inwestycje)

Konta pozabilansowe:
980 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych

Rozdzial I1I
Przechowywanie dokumentéw zwigzanych z realizacjg projektu przebiegu wedlug

nas

tepujacych zasad:

Oryginaty dokumentéw finansowych (faktury, rachunki, noty, PK, wyciagi bankowe)
przechowywane s3 w Referacie Finansowo - Podatkowym.

Dokumenty przechowywane sa w segregatorach lub teczkach z oznakowaniem zgodnym
z zasadami promocji projektu.

Po zakoniczeniu realizacji Projektu i rozliczeniu finansowym przez Instytucje zarzadzajaca
dokumenty, o ktérych mowa w pkt 1 i 2 przekazane zostang do archiwum zakladowego
znajdujacego si¢ w siedzibie Urzgdu Gminy.




