Zarzadzenie nr 73/2014
Wojta Gminy w Stubnie
z dnia 08 grudnia 2014 r.

w sprawie ustalenia regulaminu udzielania zamdéwien, ktdre sq finansowane ze
Srodkéw publicznych, a warto$é nie przekracza wyrazonej w ztotych 30 000
euro.

Na podst. art. 30 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U z 2013 poz. 594 z p6zn. zm.)

zarzadzam, co nastepuje:

§1
Ustalam regulamin udzielania zaméwien, ktére sa finansowane ze $rodkéow

- publicznych, a warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych 30 000 euro,
stanowigcy zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik do zarzadzenia
Nr 73/2014 z dnia 08.12.2014 r.

Regulamin
udzielania zaméwien, ktére s3 finansowane ze Srodkéw publicznych, a wartosé nie
przekracza wyrazonej w zlotych 30 000 euro

§1

1. Zamdwienia publiczne, ktorych warto$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 30 000 euro,
na roboty budowlane, dostawy i ustugi moga by¢ dokonywane na podstawie procedur
okreslonych niniejszym regulaminem.

2. Podstawa obliczenia wartosci zméwienia na roboty budowlane, dostawy i ustugi jest
wartos¢ rynkowa (cena ) zamoOwienia.

§2

I. Udzielenie zaméwienia do 1000 euro winno byé poprzedzone uzgodnieniem
i zaakceptowaniem przez kierownika urzedu.

2. Dla zamoéwien powyzej 1000 euro do 3500 euro przeprowadza sie telefoniczne
rozeznanie cenowe z takg liczbg wykonawcéw $wiadczacych roboty budowlane,
dostawy lub ustugi bedace przedmiotem zamdwienia, ktéra zapewni konkurencje oraz
wybor najkorzystniejszej oferty, lecz nie mniej niz dwie, sporzadzajac jednoczesnie
notatke stuzbowa.

3. Dla zamoéwien powyzej 3 500 euro a ponizej 30 000 euro przeprowadza si¢ pisemne
rozeznaje cenowe, wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 1, zapraszajac do skladania
ofert takq liczbg wykonawcow $wiadezacych dostawy, ustugi i roboty budowlane
bedace przedmiotem zamoéwienia, ktéra zapewni konkurencje oraz wybdr
najkorzystniejszej oferty, co najmniej dwoch Wraz z zaproszeniem do skladania ofert
przekazywany jest opis przedmiotu zamowienia.

§3

1. Wydatki o ktérych mowa w § 3 powinny byé dokonywane w sposob celowy, oszczedny
1 gospodarny, z zachowaniem zasady nalezytej starannosci i uzyskiwania najlepszych efektow
z poniesionych naktadow.

2. Przygotowanie i przeprowadzenie postepowania w sprawie udzielenia zamoéwienia
publicznego winno by¢ dokonywane w sposéb zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji
oraz réwne traktowanie wykonawcow prze osoby zapewniajace bezstronnosé i obiektywizm.
3. Udzielenie zam6wienia nastepuje w sposob przejrzysty, obiektywny i niedyskryminacyjny.



§4

1. Udzielenie zaméwienia winno by¢ dokonane po wyborze najkorzystniejszej oferty na
podstawie dokumentacji z wykonanych czynno$ci, okreslone wzorem stanowiacym
zalacznik nr 2.

2. Zamawiajacy udziela zaméwienia poprzez podpisanie umowy z wykonawea.

§5

. Osoby wykonujace czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postepowania podlegajg odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych na
podstawie przepiséw ustawy o odpowiedzialnodci za naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych.

2. Odpowiedzialno$¢ za naruszenie, o ktérej mowa w pkt 1 ponosi osoba, ktéra popelnita czyn
naruszajgcy dyscypling finanséw publicznych, ktérej mozna przypisaé wine za popelnienie
naruszenia oraz osoba, ktéra wydata polecenie dokonania czynu naruszajgcego dyscypling
finanséw publicznych.

§6

I. Nadzor nad przestrzeganiem postanowien niniejszego regulaminu peini Kierownik
zamawiajgcego.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem majg zastosowanie przepisy
ustawy Pzp, rozporzadzenia wykonawcze wydane na jej podstawie, Kodeks cywilny oraz inne
przepisy obowigzujgcego prawa.

3. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§7

Integralng czgs¢ niniejszego Regulaminu stanowia zigczniki:
Numer 1 - formularz oferty
Numer 2 - dokumentacja z wykonanych czynnosci




Zatgeznik nr 1 do regulaminu

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY

ZMaWiaJaCy: ..ovviiiiii e e
zaprasza do ztozenia oferty na:

Przedmiot zamowienia: ..................o

Termin wykonania zamowienia: ................ccccccceeieii e

Prosze o podanie w ofercie ceny netto i brutto za zrealizowanie niniejszego zaméwienia.
Informuje, ze zaproponowane ceny beda poréwnane z innymi ofertami. Z firmg, ktéra przedstawi
najkorzystniejszg oferte zostanie podpisana umowa. Od decyzji zamawiajacego nie przystuguja

srodki odwotawcze.

Kryteria oceny ofert i ich znaczenie:

Nazwa kryterium Waga

cena 100%

Miejsce i termin sktadania ofert:

Oferty nalezy sktada¢ dodnia: ............................
w siedzibie Zamawiajacego

Urzad Gminy w Stubnie

37-723 Stubno 69A

Oferty mozna réwniez przesta¢ do Zamawiajacego pocztg tradycyjng lub pocztg elektroniczng
naadres ..........o.ooceeeiiiiiinnininn.

Osobg do kontaktéw w sprawie niniejszego zapytania jest/sa;
stanowisko

imie i nazwisko

wterminach
Zatgcznikami do niniejszego zaproszenia sa;:

- formularz ofertowy




FORMULARZ OFERTOWY WYKONAWCY

Dane dotyczace wykonawcy

NERWEY - .- i R s ans

Siedziba: .

Adres poczty elektronicznej: ...............ccocooveveoeie
Stronainternetowa:
Numer telefonu:
NURSr REGIONE. = o
Numer NIP:
Dane dotyczace zamawiajgcego

Gmina Stubno
37-723 Stubno 69A

Zobowigzania wykonawcy
Nawigzujgc do zaproszenia do ztozenia oferty dotyczacej

oferujemy wykonanie zaméwienia za cene:

Cena oferty
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Oswiadczam, ze:

Termin ptatnoéci........... dni

(data i czytelny podpis wykonawcy)



Zatacznik nr 2 do regulaminu

Protokot rozpoznania cenowego zaméwienia o wartosci powyzej 3 500 euro netto,
a ponizej 30 000 euro netto

1. W celu udzielenia zamdwienia na:

.............................................................................................................................................................

.............................................................................................................................................................

przeprowadzono rozeznanie cenowe.

2 MBI oovvnsiinmentoiihasionsmss zaproszono do udziatu w postgpowaniu nizej wymienionych
wykonawcow poprzez rozestanie poczta/rozestanie faxem/dostarczenie osobiste
formularza zapytania cenowego, ktéry stanowi integralng czes¢ niniejszej dokumentacji.

3. Wterminie do dnia ....c.eceeeveevveeeeceeeeeeeeee e, ztozono ponizsze oferty:

Lp. Nazwa Adres Cena netto Cena brutto | Uwagi
wykonawcy | wykonawcy

(podpis osoby odpowiedzialnej za
przeprowadzenie postepowania)

Zatwierdzam wybor

data i podpis kierownika Zamawiajqcego)
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