ZARZADZENIE Nr 9/2018
WOJTA GMINY STUBNO
z dnia 1 marca 2018r

w sprawie przetwarzania danych przy uzyciu komputera.

Na podstawie art.10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r o rachunkowosci (Dz. U. z 2018r poz.
395)
zarzgdzam, co nastgpuje:
§1
Przyjmuje si¢ do przetwarzania danych w zakresie rachunkowosci:

1. System finansowo-ksiggowy ,FK”— Korelacja Sp. z 0.0. w Krakowie (opis sposobu
przetwarzania danych zawiera Instrukcja — podrecznik uzytkownika).

2. System podatki gruntowe i od nieruchomosci ,,Podatki” — Korelacja Sp. z 0.0. w
Krakowie (opis sposobu przetwarzania danych zawiera Instrukcja — podrecznik
uzytkownika).

3. System obstugi kasy ,Kasa” - Korelacja Sp. z 0.0. w Krakowie (opis sposobu
przetwarzania danych zawiera Instrukcja — podrecznik uzytkownika).

4. System placowy ,,Place Optivum” - firmy Vulcan Sp.z 0.0. we Wroclawiu.

5. System ,Platnik” — program otrzymany z ZUS.

6. System oplat za wode —,, woda i Scieki” - Korelacja Sp. z 0.0. w Krakowie

7. System doplaty paliwowe dla rolnikéw — akcyza _Korelacja Sp. z 0.0. w Krakowie

8. System Rejestr uméw na odbieranie odpadow - Korelacja Sp. z 0.0. w Krakowie

9. System Kadry — Vulcan Sp. z 0.0. we Wroclawiu

10. System Ewidencji warto$ci niematerialnych i prawnych, $rodkéw trwalych i $rodkéw
nietrwalych - Korelacja Sp. z 0.0. w Krakowie

11. System Podatek od srodkow transportowych - Korelacja Sp. z 0.0. w Krakowie

12. System Faktury - Korelacja Sp. z 0.0. w Krakowie

13. System JPK - Korelacja Sp. z 0.0. w Krakowie

14. System Rejestru mieszkancow z SRP i wyborcow - Korelacja Sp. z 0.0. w Krakowie

15. System Bestia — Sputnik Software Poznan

16. System PROTON - Sputnik Software Poznan

17. Ewidencja mienia komunalnego — Softres Rzeszow

§2

1.Przy pomocy systemu finansowo-ksi¢ggowego prowadzi si¢ ewidencje:

a) budzetu gminy,

b) jednostek budzetowych: Urzgdu Gminy, Szkoly Podstawowej w Stubnie, Szkoly
Podstawowej w Kalnikowie, Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Stubnie, Gminnego
Zaktadu Komunalnego w Stubnie.

2.Przy pomocy systemu podatki gruntowe i od nieruchomosci dokonuje si¢ wymiaru podatku
rolnego, od nieruchomosci i lesnego dla osob fizycznych oraz prowadzi sie ewidencje stanu
kont podatkowych.



3.Systemu obstugi kasy pozwala na wykonywanie wszystkich niezbednych funkcji zwiazanych
z obstuga kasy w Urzedzie.

4.Przy pomocy systemu ptacowego wykonuje sig listy pracownikéw Urzedu Gminy, Gminnego
Osrodka Pomocy Spotecznej, Gminnego Zaktadu Komunalnego i Gminnej Placowki Kultury.
5.Przy pomocy systemu ,Platnik” dokonuje si¢ rozliczen z Zakladem Ubezpieczen
Spotecznych.

6.Przy pomocy systemu rozliczania odbiorcow wody i uzytkownikéw kanalizacji dokonuje sig
rozliczen z odbiorcami wody i uzytkownikami oczyszczania §ciekow.

7.Przy pomocy Systemu doplaty paliwowe dla rolnikow — akcyza dokonuje sig¢ zwrotu podatku
akcyzowego zawartego w cenie oleju napgdowego.

8.System Rejestr umow na odbieranie odpadéw komunalnych pozwala na prowadzenie rejestru
umow na odbieranie odpadow komunalnych.

9.System Kadry pozwala na wykonanie niezbgdnych funkcji zwigzanych z obstuga kadrowa
Urzedu Gminy oraz Gminnego O$rodka Pomocy Spotecznej 1 Gminnego Zakladu
Komunalnego.

10.System Ewidencji warto$ci niematerialnych i prawnych, $rodkéw trwalych 1 $rodkow
nietrwalych pozwala na prowadzenie ewidencji w tym zakresie.

11.Przy pomocy Systemu Podatek od srodkow transportowych dokonuje si¢ wymiaru podatku
od $rodkow transportowych oraz prowadzi sie ewidencjg stanu kont podatkowych.

12. System Faktury umozliwia wystawianie faktur przez Gming i Urzad Gminy.

13. Przy pomocy Systemu JPK przesyla si¢ informacjg o fakturach VAT.

14. System Rejestru mieszkancow z SRP i wyborcow shuzy do realizacji niezbgdnych zadan
ustawowych w zakresie ewidencji ludnosci 1 rejestru wyborcow.

15.System Bestia shuzy do realizacji zadan w zakresie sprawozdawczosci budzetowe;.
16.Systemu Proton pozwala na realizacjg elektronicznego obiegu dokumentow.

§3
Wykaz zbiorow danych tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych nosnikach danych
z okresSleniem ich struktury, wzajemnych powiazan oraz ich funkcji w organizacji catosci ksiag
rachunkowych w procesach przetwarzania danych stanowia Zataczniki od Nr 1 do Nr 8 do
niniejszego Zarzadzenia.

§4
Traci moc Zarzadzenie Nr 9/2011 z 15 lutego 2011r w sprawie przetwarzania danych przy
uzyciu komputera ,zmienione Zarzadzeniem Nr 19/2012 z dnia 25.04.2012r, Zarzadzenie
Nr83/2012 z 28.12.2008r. oraz Zarzadzenie Nr 12/2014 z 7 marca 2014r

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




