ZARZADZENIE Nr 13/2011
WOJTA GMINY STUBNO
z dnia 25 lutego 2011 r.

w sprawie wprowadzenia Zasad zarzadzania ryzykiem w Urzedzie Gminy
Stubno

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminy (Dz.

U z2001 r., Nr 142, poz. 1591 z pdin. zm.), art.69 ust.l pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 157, poz. 1240), Komunikatu Nr 23 Ministra
Finanséw z dnia 16 grudnia 2009 r. w sprawie standardéw kontroli zarzgdczej dla sektora
Sfinanséw publicznych zarzgdzam, co nastepuje:

§1

Wprowadzam obowigzek dokumentowania procesu zarzadzania ryzykiem w Urzedzie
Gminy Stubno w oparciu o Zasady zarzadzania ryzykiem w Urzedzie Gminy Stubno
stanowigce zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

Koordynatorem zarzadzania ryzykiem, w Urzedzie Gminy Stubno ustalam Panig Barbare
Grodecka, ktora jest odpowiedzialna za koordynacje dziatafi w zakresie systemu
zarzadzania ryzykiem w tym za gromadzenie i archiwizacj¢ dokumentacji dotyczacej
zarzadzania ryzykiem.
Zobowiazuje¢ kierownikéw referatéw i pracownikéw na samodzielnych stanowiskach
urzedzie gminy do:
1. opisania celow (zadan) swoich referatéw z uwzglednieniem zapiséw Strategii

Rozwoju, budzetu Gminy i zadanh okres§lonych w regulaminie organizacyjnym urzedu,

2. identyfikacji i oceny ryzyka w zakresie wyznaczonych celow (zadan),

3. przeprowadzenia analizy zidentyfikowanych ryzyk,

4. zaproponowania mechanizméw kontrolnych w zakresie zidentyfikowanych ryzyk,

ktérych ocena przekracza poziom 16 punktow,
5. przekazania analizy zidentyfikowanych ryzyk do koordynatora zarzadzania ryzykiem
w terminie do 31 stycznia kazdego roku.

Przeprowadzona analiza podlega udokumentowaniu w formie tabeli wedlug wzoru
stanowigcego zalgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia i stanowi czes¢ sktadows rejestru
ryzyka, ktéry prowadzony jest w Urzedzie Gminy.

§2

Koordynator zarzadzania ryzykiem na podstawie czgstkowych rejestréw przekazanych
przez kierownikéw referatéw i samodzielne stanowiska tworzy zbiorczy rejestr ryzyka dla
Urzedu Gminy.

Koordynator zarzadzania ryzykiem po opracowaniu zbiorczego rejestru dokonuje jego

- analizy, a wyniki przedstawia na naradzie prowadzonej przez Wéjta z udzialem kadry

kierowniczej urzedu gminy.
Fakt przeprowadzenia narady dokumentowany jest przez koordynatora w postaci notatki
stuzbowe;.




§3

1. Zobowiazuj¢ kierownikéw referatéw i pracownikéw na stanowiskach samodzielnych do:
1. monitorowania procesu zarzadzania ryzykiem tj. biezacej oceny zagrozeh w
zakresie realizowanych celéw (zadan).
2. zglaszania zagrozen (ryzyk), ktére moga mieé znaczacy wplyw na realizacje
celow (zadan) podezas prowadzonych narad i odpraw.
2. W przypadku wystapienia ryzyk o bardzo wysokiej istotnodci wymagajagcych wdrozenia
dodatkowych mechanizméw kontrolnych w celu minimalizacji lub ograniczenia ryzyka
podejmowane sg biezaco decyzje o wdrozeniu mechanizméw kontrolnych.

§4

Nadzdr nad realizacjg zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.,

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

mgr Janydz Slabicki




